CUC THADS TINH BINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC THI HANH AN DAN SU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
THI XA LA GI
sé: 4 /TB-CCTHADS La Gi, ngay 09 thang 04 nim 2025
THONG BAO

Vé viéc tim kiém, lya chon to chire cung cap dich vu viéc lam

Can cir Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu vé hop
dong doi véi mot s6 loai céng viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép
cong lap;

Céin cir céng vin s6 2834/TCTHADS-TCCB ngay 04/8/2023 cua Tong cuc Thi
hanh dn dén sw vée viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu;

Chi cuc Thi hanh 4n dén su thi x4 La Gi, tinh Binh Thuén théng bao tim kiém,
lwa chon to chuc cung cép dich vu viéc lam dé ky hop d@)ng dich vu thuc hién cong
viéc hd trg, phuc vu trong co quan.

1. Don vi tuyén dung: Chi cyc Thi hanh an déan su thi xa La Gi, tinh Binh
Thuan.
Dia chi: 01 Nguyén Hué, phuong Téan An, thi xa La Gi, tinh Binh Thuan.
2. S lwong vi tri viée 1am can tuyén dung, yéu cAu md ta cong viéc, ché d
khac:
-Nhan vién phuc vu: SO lugng 01 (mot) ngudi
-M& ta cong viée: theo ndi dung mo ta cong viéc va khung ning luc cua vi tri
viéc lam hd tro, phuc vu trong co quan, td chirc hanh chinh quy dinh tai Phu luc VIII
ban hanh kém theo Thong tu 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B¢ truong B
NOoOi vu.
-Thoi gian lam viée, mace thu lao va cac ché do khac duoc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.
3. Tiéu chi lya chon t6 chirc cung cap dich vu viéc 1am:

-Céc td chure cung cap dich vu viée 1am ¢6 gidy phép hoat dong, hanh nghé
theo quy dinh cua phép luat;

-Pap ting du tiéu chuén, diéu kién cua linh vuc hoat d@ng;'

-Bao dam chat luong cung cap dich vuy;

-Bao dam tinh hop phap cta vin bang, chiing chi cia ngudi lao dong dap ing
duoc ding tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh;



-Cung cfip dich vu theo yéu cau clia bén st dung dich vu va theo thoa thuén
trong hop dong ( truong hop 16 chirc lua chon ky hop dong).

4. Thoi gian, dia diém nop hé so ding ky tham gia cung cap dich vu viéc
lam:

- Thoi gian ndp hd so: Tir ngay 09/04/2025 dén hét ngay 20/04/2025 (trong giv
hanh chinh, ngay lam viéc).

-Dia diém nop hd so: Chi cuc Thi hanh 4n dan su thi xa La Gi, dia chi: 01
Nguyén Hué, phuong Tan An, thi xa La Gi, tinh Binh Thuan.

- Pién thoai lién hé: 02523 870 297

Vay Chi cuc Thi hanh an dan sy thi xa La Gi thong bao dé cac t6 chirc cung
cép dich vu viéc lam dap Gng céc yéu ciu trén duoc biét, lién hé nop ho so dang ky

theo quy dinh.

Noi nhin: ‘ DeT UONG

- Cuc THADS tinh Binh Thuén(b/c):
- Luu;

.
NS 5 R
N e ;
“ v

““=FrAf Thanh An



2 UC/FTHADS TINH BINH THUAN
* \@m CUC THI HANH AN DAN SU
4 THI XA LA GI

Poc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VTVL: Nhéin vién Phuc vu

M3 vi tri vi€c Jam:.....o.oeieiiiiiiiiniaseses

gay bt dau thyc hién: .....ooovneineenn.

Pia diém lam viéc:

TX. La Gi, tinh Binh Thuén.

Chi cuc Thi hanh 4n dan sy thi x4 La Gi, dia chi: 01 Nguyén Hug, P. Téan An,

uy trinh cong viéc lién quan

1. Muyc tiéu vi tri viéc 1am Thyc hién cdng tac phuc vu céc hoat dong ddi noi, d6i ngoai clia Lanh dao co quan Thi hanh én

dan su
2. Cac céngjiéc va tiéu chi danh gia
T Cic cong viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc
Ming cong viéce Cong viéc cu thé
2:1 Thuc hién cong tac |1. B tri, sép xép ban ghé, phong hop, hdi 1. Dam béo thuc hién tét, chu déo, kip thoi,
phuc vu. truong co quan. trang trong.
D. Chuén bi nudc uéng phuc vu hdi nghi theo P. Cén than, an cén, sach s&, gon gang.
yéu cau cua lanh dao, don dep, vé sinh phong
hop, hdi truong.
3. Quét don vé sinh san, hanh lang, cac
phong, khu vé sinh co quan, thu gom réc, chét
thai chuyén dén noi tap két theo quy dinh ctia
Cong ty vé sinh moi truong.
4. Kiém tra, tit cac thiét b sir dung sau gid
lam viéc tai khu vuc dugc phan cong.
2.2 [Ché d6 hoi hop. Puoc tham du cac cude hop lién quan dén Du hop theo dung quy dinh.
cong tac theo phan cong.
2.3 [Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tudn 1. Ké hoach dugc xdy dung theo ding ndi
cua ca nhan. dung ké hoach cong tac cuia Phong.
2. Cong viéc dugc thyuc hién theo ding tién
10 k€ hoach.
2.4 [Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quan Iy trye tiép va kiém duyét

ket qua béi

Quén Iy truc tiép

Cic ca nhan, don vi phéi hop chinh

Chi cuc truong, Pho Chi cuc trudng.

- Lanh dao co quan.

- Lanh dao va cong chirc trong co quan.

3.2. Bén ngoai

Ban, bd, nganh, dia phuong ¢6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

C4 nhén, t& chirc ngoai co quan dén tham, 1am viéc véi co
quan theo ké hoach hoéc theo yéu cau cua Lanh dao.

L Phébi hop thuc

Céac don vi cd lién quan.

vu ddi ngoai.

hién viéc dén tiép va huéng din dan (duong

Su) dén 1am viéce tai co quan.

- Thyc hién cong tac 1€ tan khi lanh dao thuc hién cac nhiém

L Don, tiép cac doan khach ddi ngoai.




4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Phéi hogp thuc hién cdng tac phuc vu.

42 Pugc cung cép thong tin vé lich cong tac cia co quan, ciia Lanh dao Chi cuc phuc vu cho cong téc chuyén
mon.

43 Dugc yéu cau cung cp thong tin, danh gia mirc d6 xac thuc cua thong tin phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.4 Puoc tham gia céc cudc hop lién quan.
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5. Cac yéu cau ve trinh dg, ning luc

5.1. Yéu céu vé trinh dd

I3 A A
Nhoém yéu cau

Céc yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

L TSt nghiép trung hoc phd thong trg 1én.

Kién thirc bd tro

- Kién thirc td chire sy kién, quan hé d6i ngoai, ddi ndi.

- Kién thirc vé bao vé mdi truong, v¢ sinh an toan lao djng.

Kinh nghiém

L Giao tiép tot.
L Tiép nhan, xir ly thong tin ddy du, nhanh chéng, chinh xac.

- Phuc vu.

Phim chét ca nhan

- Trung thuc, nhanh nhen, nim bét va xur ly tinh huéng nhay bén, cé trach nhiém véi
cong viéc.

Céc yéu cau khéac

L Trang phuc gon gang lich su, sir dung va van hanh tét cac thiét bi trong hdi trudong,
phong hop.

L Sire khoe tét.
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5.2. Yéu cau vé ning luc

Nhém niing lue Ning luc cu thé Cip dp
+ Pao dirc va ban linh
L T chire thuc hién cong viéc 1
Nhém nang luc chung L Giao tiép ung xir 1
L Quan hé phéi hop 1
- Su dung ngoai ngir |
- Kha néng lam viéc dc 1ap 1
Nhom néng luc chuyén mon L Kha ning trién khai nhiém vu 1
- Kha ning huéng dan thuc hién nghiép vu 1
Nhoém néng luc quan ly L Quan Iy su thay doi 1
L Ra quyét dinh 1




